למרכז קהילתי גולן דרוש/ה
מנהל/ת חשבונות, גביה ורכש
תיאור התפקיד:

• 
ניהול החשבונות של מרכז קהילתי גולן בהתאם לנוהלי המרכז הקהילתי והחברה למתנ"סים. 

• אחריות כוללת על ניהול הרכש והגביה במרכז הקהילתי.

הגדרת התפקיד:

• 
הנהלת חשבונות כללית - הקלדת חומר שוטף למערכת הנה"ח, הוצאת דרישות תשלום כולל מעקב גבייה.

• 
ביצוע התאמות בנקים, ספקים ולקוחות.

• 
ניהול קופה קטנה והפקדות לבנקים.

• 
אחריות ניהול הרכש עפ"י נוהלי הרכש המקובלים במרכז הקהילתי.

• 
תפעול מערכת לניהול החוגים במרכז הקהילתי.

דרישות התפקיד:

• 
תעודת הנה"ח סוג 2 ומעלה - חובה.

• 
ניסיון בהפעלת תוכנת חשבשבת ושליטה מלאה באופיס.

• 
הכרות עם מערכת דיאלוג – יתרון.

• 
יכולת עבודה עצמאית.

• 
יחסי אנוש ועבודת צוות מצוינים.

• 
סדר וארגון.
היקף משרה: 100% כפיפות: מנהל מחלקת כספים
תחילת עבודה: מיידי
המעוניינים/ות נא לשלוח קו"ח בצירוף תעודות והמלצות 
לדוא"ל: iriss@megolan.org.il  עד לתאריך 28.11.24 

רק פניות מתאימות תיענינה
