
 

 

 

 

 

 

 

06-2022 חיצוניפנימי/ כ"אמכרז      

 תפקיד:ל מכרז הכלכלית גולן מזמינה בזאת הצעותהחברה 
 

 מזכיר/ה לאגף בינוי ותשתיות:
 

 
 :תיאור המשרה

 .עבודה מול גורמי תכנון וביצוע וחברות ניהול ופיקוח, בכל הקשור לביצוע פרויקטים הנדסיים בגולן 

 ,סיורי בדק, תיקי מסירה, היתרי בניה וכדומה. חשבונות קבלנים,  מעקב שוטף אחר ערבויות 

 .עבודה מול משרדי ממשלה בהעברת תקציבים 

 עבודה מול קבלנים וטיפול במסמכי מכרז. 

 שונים הכנת דוחות חודשיים. 

 האגףמנהל  תיאום פגישות וניהול יומן. 
 

 :דרישות התפקיד
  ונטי ואו ניסיון בתחום הרלו/ ניהול אדמיניסטרטיבי/ משרד בניהולשל שנתיים לפחות ניסיון קודם

 חובה – לעבודת האגף

 יכולת עבודה תחת לחץ ועמידה בלוחות זמנים. 

  דגש עלבבישומי המחשב והאינטרנט  ברמה גבוההשליטה outlook חובה-בפרטאקסל , אופיסו. 

 יתרון -מגורים בגולן והסביבה הקרובה. 
 

 כישורים אישיים:
  ותודעת שירות גבוההכושר ביטוי 

 אסרטיביות 

 יכולת עבודה בצוות 

 ייצוגיות ויחסי אנוש טובים 

 יכולת לימוד גבוהה ומהירה 

 סדר וארגון 
 

 היקף משרה:
 העובד יועסק בחוזה אישי על פי הנחיות משרד הפנים 

 100% -היקף משרה 

 דיתייתחילת העבודה מ 

  :חברה הכלכליתמנהל אגף בינוי ותשתיות כפיפות 
 

 המודעה מכוונת לנשים וגברים ומנוסחת בלשון זכר מטעמי נוחות בלבד              
__________________________________________________________ 

  ובציון שם המכרז, פירוט ניסיון קודםעם  קו"חמועמדים/ות העונים/ות לדרישות הנ"ל מתבקשים לשלוח 

 mtg@megolan.org.ilלדוא"ל:  8:00שעה , ב 6.6.22 עד לתאריך 

 מדים העונים לדרישות התפקיד יענו.רק מוע
 

 


