
לקבוץ כפר חרוב דרוש/ה חשב/ת שכר ומנהל/ת חשבונות 

תיאור כללי: אחריות כוללת על תחום חשבות השכר בקבוץ ובתאגידיו ומנהל/ת חשבונות 
היקף משרה: מלא
תחומי אחריות:
· הכנת משכורות – חברים ושכירים 

· ניהול מעקב נוכחות

· ניהול תיקי עובדים: קליטת עובדים, מעקב בתקופת העסקה, סיום העסקה

· אחריות על הפרשות עובדים לביטוחים סוציאליים (פנסיה, אכ"ע, קה"ש, ביטוח לאומי)

· סיוע לעובדים בהתנהלות מול ביטוח לאומי: מילואים, דמי לידה, תאונות עבודה  כולל הנפקת דוחות תשלומים חודשיים וכו'
· הנהלת חשבונות כללי.
· דרישות התפקיד:
· תעודה מוכרת של חשב/ת שכר / חשב/ת שכר בכיר/ה של לשכת רו"ח

· לימודי תעודה של הנהלת חשבונות סוג 1,2,3 

· ניסיון כחשב שכר במערכת קיבוצית - יתרון

· שליטה גבוהה בדיני עבודה ובצווי הרחבה רלוונטיים

· יכולת למידה מהירה של תוכנות שכר

· יכולת עבודה עצמאית תוך עמידה בלוחות זמנים

· שליטה מלאה בתוכנת excel  
· הכרות עם תוכנת עוקץ ורנעד - יתרון
· דיסקרטיות

· יחסי אנוש טובים 
· מוכנות להתחייבות ארוכת טווח
תחילת עבודה – במידי.

מועמדים/ות מעוניינים/ות  – יש לפנות בצירוף קורות חיים mashan@khr.org.il[image: image1.png]



