

[bookmark: _GoBack][image: ]

קורות חיים – [שם ושם משפחה]

פרטים אישיים
ת"ז: 
שנת לידה: 
מגורים: [עיר/יישוב מספיק]
פרטי קשר: [נייד + מייל]

תמצית:
מומלץ לכתוב פסקה מקדימה המפרטת את עיקר הניסיון התעסוקתי שלך ותכונות אופי חשובות 


השכלה וקורסים מקצועיים (מהאחרון ביותר אחורה)
שנת התחלה – שנת סיום		שם הקורס/תואר, שם מוסד הלימודים
שנת התחלה – שנת סיום		שם הקורס/תואר, שם מוסד הלימודים
שנת התחלה – שנת סיום		שם הקורס/תואר, שם מוסד הלימודים

נסיון תעסוקתי (מהאחרון ביותר אחורה)
שנת התחלה – שנת סיום        שם התפקיד, שם הארגון           פרוט תחומי האחריות בתפקיד
שנת התחלה – שנת סיום	        שם התפקיד, שם הארגון          פרוט תחומי האחריות בתפקיד
שנת התחלה – שנת סיום        שם התפקיד, שם הארגון           פרוט תחומי האחריות בתפקיד

*פירוט עיקרי התפקיד ומיומנויות שנדרשו לביצוע 
(עד 4 נקודות לפירוט – במקומות שצריך לפרט מעט יותר, בהתאם לתפקיד אליו מגישים, לעשות זאת ובנקודות אחרות לפרט פחות. כל פעם לעשות התאמות בהתאם לתפקיד הספציפי)

מיומנויות מחשב:
פירוט על תוכנות בהן יש לך נסיון, אם יש תוכנות ספציפיות שמופיעות בדרישות התפקיד יש לוודא שמופיעות כאן.

שפות: (משפת אם ועד הכי פחות שליטה. שפות ברמה נמוכה לא כדאי לציין, אלא אם יש לזה ערך למשרה אליה מגישים)
שם השפה – שפת אם
שם השפה – ברמה גבוהה
שם השפה – ברמה טובה

[תחביבים/התנדבות/שונות:]
לעיתים הניסיון הרלוונטי למשרה, נעשה לא במסגרת עבודה פורמאלית ויש מקום כאן לציין זאת.
ללא קשר, ניתן להשתמש בחלק זה, כדי לתת מימד אישי נוסף. כמו כן חלק זה משמש לפרטים נוספים שאין להם מקום בחלק אחר כמן פירוט רישיונות נהיגה, הסמכות שונות ועוד ע"פ רלוונטיות למשרה.

עקרונות כלליים:
*לא להעמיס בפירוט יתר. להבליט דברים רלוונטיים. רצוי להשתמש במילות מפתח מתוך מודעת הדרושים עצמה.
*להימנע מלציין פרטים שיכולים "להכשיל"
*להימנע מלכתוב בשפה שלילית – במקום לכתוב אין לי נסיון ב....  ניתן לכתוב במה יש נסיון ולציין כי הנך לומד/ת מהר, מסתגל/ת במהירות לשינויים ומוכן/ה להשקיע כדי להעמיק בידע ולהתמקצע. 
קורות החיים הם ה"כרטיס כניסה" שלך לראיון עבודה! 
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